
ASP型日報システム

「デジDON」のご紹介

協同組合新潟県異業種交流センター



1, 「日報管理システム」とは？

日頃、紙ベースで管理されている営業日報や作業日
報を、携帯電話などを使って、誰でも・いつでも・どこ
でも簡単に入力できる環境を提供するとともに、デー
タベースとして集まったこれらのデータを、経営という
視点から各種分析をおこない、経営判断の精度向
上・迅速化を実現するものであります。

アプリケーションサーバを介して、複数の企業にご利
用いただくASP方式のため、月々一定のリーズナブ
ルな金額でシステムが利用でき、自社開発コストがか
かりません。



2, 営業日報管理システム

一般企業様向け営業日報管理システム

日々の日報集計から営業担当別日報集計、顧客
別・商談別日報集計まで、経営に即役立つデータ
が、日々の日報を記録していくだけで、リアルタイ
ムに集計・閲覧できます。



2.1, 運用イメージ
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3.1, 営業日報管理者画面ログイン

デジDONログインアドレス入力

「別紙・日報管理システム設定通知書」に
記載してある
【ログインアドレス https://isc.niks.or.jp/login/】
を入力



3.1.1, 営業日報管理者画面ログイン

企業ID入力

「別紙・日報管理システム設定通知書」に
記載してある
【企業ＩＤ】を入力し「次へ」をクリック



3.1.2, 営業日報管理者画面ログイン

ログインID・パスワード入力

企業ＩＤを入力し
「次へ」をクリック

「別紙・日報管理システム設定
通知書」に記載してある
【仮・管理者ログインＩＤ／ＰＷ】を
入力し「次へ」をクリック



3.2, マスタ登録

管理者側トップページ画面

「マスタメンテナンス」
ボタンをクリックし
自社情報登録へ



3.2.1, マスタ登録

企業マスタ・部署マスタ登録

「修正（鉛筆）」ボタン
をクリックし企業名を
登録 「新規登録」ボタンをク

リックし部署名を登録



3.2.2, マスタ登録

社員マスタ登録

「修正（鉛筆）」ボタン
をクリックし企業名を
登録

「新規登録」ボタンを
クリックし社員名を登録

社員（日報入力者）
1人1人のＩＤ・ＰＷを
任意で設定し「登録」
ボタンをクリック



3.3.1, 日報入力画面ログイン

企業ID入力

企業ＩＤを入力し
「次へ」をクリック



3.3.2, 日報入力画面ログイン

社員ID・PW入力

企業ＩＤを入力し
「次へ」をクリック

マスタメンテナンス／
社員マスタ登録で設定した
「社員ＩＤ・ＰＷ」を入力し
「次へ」をクリック



3.4, 日報入力

日報入力側トップページ画面

「営業日報入力」ボタンを
クリックし日報入力画面へ



3.4.1, 日報入力

営業日報入力（１）

カレンダー
より入力日

選択

上司からの指示が
入っているかどうかも

確認できます



3.4.2, 日報入力

営業日報入力（２）

訪問予定も
入力可能

訪問予定も
入力可能
訪問予定も
入力可能

プルダウンの中
から各項目を

クリックするだけ

ファイルの添付も
可能

＊詳細：次ページ
参照



3.4.3, 日報入力

営業日報入力（３）_ファイル添付

【参照】ボタンを
クリック

別ウィンドウ/ファイ
ルの選択画面から添付
したいファイルを選択
し、【開く】ボタンを
クリック

ファイル添付
終了



3.5, 日報チェック

営業日報チェック（１）

「日報チェック」ボタンを
クリックし日報チェック画面へ



3.5.1, 日報チェック

営業日報チェック（２）

顧客別営
業履歴へ

商談別営
業履歴へ

上司コメン
トをカキコミ
が可能！

添付ファイルの
確認も可能！



3.5.1, 日報チェック

営業日報チェック（３）_添付ファイル確認

ファイル名を
クリック

別ウィンドウにて、
【開く】か【保存】を選択

し
内容をチェック

別ウィンドウにて、
【開く】か【保存】を選択し

内容をチェック

自身のパソコンに
ファイルをダウンロード



3.5.2, 日報チェック

営業週報・月報チェック

商談別営
業履歴へ

訪問履歴＆
予定を週単
位表示



3.5.3, 日報チェック

営業週報・月報チェック

訪問履歴＆
予定を月単
位表示

日付クリック
で、日報表
示



3.5.4, 日報チェック

顧客リスト一覧

顧客名クリック
で顧客別営業

履歴へ



3.5.5, 日報チェック

商談実績一覧

顧客別に
抽出可能

商談名クリッ
クで商談別営
業履歴表示

進捗状況
で抽出可

能。

各商談の最終訪問日と
その商談内容の確認が

可能

各商談の最終訪問日と
その商談内容の確認が

可能



3.5.6, 日報チェック

顧客別営業履歴

商談別営
業履歴へ

指定の顧客
の訪問履歴
のみ表示



3.5.7, 日報チェック

商談別営業履歴

指定の商談
の訪問履歴
のみ表示



3.5.8, 連絡事項チェック

掲示板コーナー（１）

会社全体の連絡事項
を確認

「新規投稿」ボタンを
クリックし連絡事項
入力画面へ



3.5.8, 連絡事項チェック

掲示板コーナー（２）_入力方法

掲示板に表示されている
情報の内容の変更、

または削除を行えます。

掲示板に表示する新
規情報の登録を行え
ます



3.5.8, 連絡事項チェック

掲示板コーナー（３）_入力方法

※掲示板

1
2

3

4

①連絡事項のカテゴリを入力
②掲示板に表示される日付を選択
③掲示板に表示される連絡事項を入力

※文字数の制限はありません。
④掲示板に表示される期間を選択

※選択した期間を過ぎると自動的に掲示板から非表示となります。



3.5.9, 日報チェック

月別訪問件数表

任意の月
のデータへ

営業別訪
問件数＋
訪問時間
一覧



3.5.10, 行動チェック

週単位スケジュール確認

「予定が入力されている顧客
のみ表示」ボタンをクリック



3.5.11, 行動チェック

月単位スケジュール確認

「予定が入力されている顧客
のみ表示」ボタンをクリック



4.1,オンラインデモ

デジDONホームページ、NIKSホームページ
から、デジDONのオンラインデモが体験でき
ます。 ※申込不要

日報入力など自由に操作できますので、是非
お試し下さい！

・デジDONホームページ : http://www.niks.or.jp/digidon/
・NIKSホームページ : http://www.niks.or.jp/



4.2,無料お試し期間

ID・パスワード配布後、30日間無償でご利用
できます

是非お試し頂き、利便性を実感して下さい！

お申し込みは交流センター事務局へ



4.3,料金体系（税込）

管理者＋利用者10人 17,000円/月
管理者＋利用者30人 20,000円/月
管理者＋利用者50人 30,000円/月

＊初期設定費用 10,500円（初回月のみ）

＊管理者の人数制限はありません

＊利用者は、マスタメンテナンス画面にて社員ID・PWを
割り振り、実際に日報入力を行うスタッフになります


